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Tárgy: Feljegyzés a tanügy-igazgatási dokumentumok áttekintéséről 

Tisztelt Intézményvezető Asszony! 

2018. április 24-én a Hidasnémeti II. Rákóczi Ferenc Általános Iskola székhelyén a tanügy
igazgatási dokumentumok áttekintése megtörtént. A dokumentumokat, nyomtatványokat a 
nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 
szóló 20/2012 (VIIl.31.) EMMI rendelet (továbbiakban: rendelet) szerint vizsgáltuk át. 

1. A helyszínen szúrópróbaszerűen az alábbi dokumentumok áttekintése történt meg: 
• Osztálynapló: 1. évfolyam, 8. évfolyam; 
• Törzslap: 1. évfolyam, 8. évfolyam; 
• Beírási napló 
• Szakköri naplók 
• Bizonyítványok 

Az áttekintés után az alábbi megállapításokat teszem: 
- a rendelet 94. §-a szerinti tanügyi dokumentumokat használja az iskola; 

a kért osztálynaplókat, törzslapokat, beírási naplót hiánytalanul megkaptuk. 

Észrevételek: 
1. 1. osztály: A Beírási naplóban három külföldön született tanuló    

)TAJ száma hiányzik. 
A Beírási naplóban találtunk hibajavítóval történt javítást. Kérem ennek elkerülésére 
fokozott figyelmet fordítsanak! Az osztálynaplóban sem lehetnek ceruzás bejegyzések, 
valamint az évközi szünetek esetében az időtartamot be kell írni. 

2. 8. osztály: Az osztálynapló számát be kell írni a törzslapra minden esetben. 
3. Szakköri naplók: A vizsgált naplók (Játszunk!, Ügyes kezek, Könyvtár alsó) rendben 

vannak. 
4. Bizonyítványok: A tanulók születési adatai közül sok helyen hiányzik a születési ország 

megnevezése. 
2.o.: Két tanév bejegyzései között üresen maradt oldalakat érvényteleníteni kell minden 
esetben (több esetben ez hiányzik). 
6.o. és 8.o: hiányosság, hiba, felmerült probléma nem volt. 
Kérem valamennyi bizonyítvány áttekintését a leírtak alapján. 

5. A Beírási napló kivételével, az eilenőrzött dokumentumokban a javítások a 20/2012 
(VIU.31.) EMMI rendelet 113.§ (1) bekezdésének megfelelően vannak elvégezve. 
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